
关于进一步规范横向科研经费报销的补充规定

为进一步规范横向科研经费报销，在规范管理的同时扩大科研人

员科研经费使用自主权，现对横向科研经费报销市内交通费、国内差

旅费等补充规定如下：

一、横向科研经费不强制使用公务卡和政府采购公务机票。

二、教师市内自驾开展科研活动可在横向科研经费报销汽油费和新能

源车充电费。

三、关于车辆保险费、车辆维修费和预充值汽油费等支出

1. 横向科研经费不得报销非本单位产权车辆或本单位协议租赁

车辆的保险费、维修费等支出。

2. 横向科研经费不得报销预充值汽油费、预充值充电费和固定

车位停车费。

四、关于国内差旅费报销

1. 横向科研经费报销国内差旅费，须事先填报出差审批表，明

确出差人员、日期、地点、交通工具和任务等内容。

审批程序：项目组成员出差，由项目负责人审批；项目负责人出

差，由项目负责人所在二级单位负责人审批；二级单位负责人出差，

由同级负责人审批，没有同级负责人的，由分管（联系）校领导审批。

根据学校管理条例，二级单位负责人已履行离沪外出报批手续的，可

视为已履行上述审批程序。

2. 教师自驾外地出差可在横向科研经费报销汽油费、新能源车





附件 1：

上海应用技术大学出差审批表

出
差
人
员
填
写

出差人员（共 人）

姓名 工号/学号 职称/职务 所在学院（部门）

出差起止日期 到达地点 交通工具

行程 1
□飞机□火车□自驾

□租车□其他

行程 2
□飞机□火车□自驾

□租车□其他

行程 3
□飞机□火车□自驾

□租车□其他

自驾车牌号

特殊情况

说明

拟使用项目

经费编号

项目负

责人

出差事由、

调研内容

填表人签名： 年 月 日

二级单

位（项

目）负

责人

是否同意出差： □ 是 □ 否

签名： 年 月 日

校领导

是否同意出差： □ 是 □ 否

签名： 年 月 日



注意事项：

1、报销差旅费时将出差审批表附在报销单后。

2、须填写全部出差人员信息，如出差人员较多，可自行增加行数。

3、出差费用报销办法与开支标准，按《上海应用技术大学差旅费报

销管理办法》和《上海应用技术大学科研项目国内差旅费和会议费管

理办法》的有关规定执行。


