上海应用技术学院

科技成果转化基金管理办法

第一章  总则

第一条 学校设立科技成果转化基金，目的是为广大教师、科技人员和校内企业发挥科技开发和技术创新能力，推动科技成果转化创造条件。通过形成具有自主知识产权的技术，带动开发有市场前景的技术和产品，为提高我校整体科技创新水平和核心竞争力打下扎实的基础。

第二条 申请者必须具备以下条件

1．必须是学校拥有自主知识产权的科技成果（或专利）的完成者（或发明者、设计者）。

2．一般应为中级专业技术职称及以上，具有一定的研究工作能力、产品开发能力、市场推广能力和能保证项目完成的必要条件。

3．能提供详尽的可行性报告，项目经费预算合理。

4．鼓励和优先资助教师、科技人员与校内外企业联合申报；优先资助与学校建立战略合作关系或共建研发平台的企业。

5．项目期限一般不超过2年。

第三条 基金资助的方式和标准

1．本基金资助方式为无偿资助、有偿资助及贴息贷款。有偿资助及贴息贷款的资助方式，由科学技术处根据项目具体情况认定。
2．本基金资助的经费只用于科技成果转化的工作，不包括接受相关国内外专利的转让费和实施费。

第四条 基金的管理由学校科学技术处负责，项目所在院（部、所）负责组织申请与实施监管，科学技术处负责基金项目的申请、评审、公布及管理工作，学校财务处负责基金项目的经费管理工作。

第五条 本基金项目实施过程中实行项目组长负责制。

第六条 本基金项目的研究和开发成果属学校所有。

第七条 对已受本基金一次资助者，仍未完成转化的，原则上不再受理第二次申请。

第二章   申请与评审

第八条 本基金实行个人申请，专家评议，组织审定的方式，以择优资助的原则遴选资助项目。

第九条 申请者应认真填写《上海应用技术学院科技成果转化基金申请书》（以下简称申请书），一式三份。经所在部门审核同意后，并在每年的10月31日前报，过时视为自动放弃。
第十条 申请项目上报学校，经专家评审后报主管院长批准方可下达实施。
第十一条 被批准资助的申请者与科学技术处签订项目合同。

第三章    经费使用

第十二条  本基金项目经费专款专用，一次审定，按预算分年度下达，项目的正常开支由项目组长签字后到财务处报销。
第十三条  凡有偿资助、贴息贷款申请者，与科学技术处签订有关有偿资助、贴息贷款的合同后，经批准立项的经费使用按第十二条执行。

第四章    项目管理

第十四条 每学年科学技术处对项目进展情况进行检查，项目组长应以书面形式对项目进行总结，并报科学技术处备案。

第十五条 对项目组长因管理不善，或无故不按《申请书》规定的内容、进度进行工作；或擅自改动项目研究内容等情况，科学技术处将责令其限期改正。对限期不改者，即终止项目，并冻结和收回其余资金以及按合同规定执行。

第十六条 项目完成后，项目组长应向科学技术处提交如下工作文件：

1．科技成果转化项目总结报告；

2．科技成果转化产品样品；

3．科技成果转化产品专利（二次开发）并附专利文件；

4．科技成果转化合作意向书或合同；

5．经费决算报告；

6．有关方面的评价和市场信息。

第十七条 项目所在院（部、所）对项目工作文件进行审核，合格后上报学校申请结题。经同意后组织结题验收，并将有关工作文件按科学技术档案要求归档。

第十八条 本基金资助的科技成果转化项目实施转让，所获收益必须首先归还成果的研究基金，然后按学校有关规定进行分配。

第五章   附则

第十九条 本办法的解释权属转化办公室。

第二十条 本办法自下发之日起实施。

