上海应用技术学院
 
技 术 合 同 管 理 办 法
 
第一章　　总　　则

第一条　为适应社会主义市场经济发展的需要，加强学校技术合同管理，规范合同订立，加强知识产权保护，维护学校、教师和科技人员的合法权益，根据《中华人民共和国合同法》和有关规定，特制定本办法。
第二条　本办法所称“技术合同”是指：技术开发合同、技术转让（含专利申请权转让、专利权转让、专利实施许可、技术秘密转让等）合同、技术服务合同和技术咨询合同，简称“四技”合同。
 
第二章　　合同订立与审批

第三条　技术合同的订立一般应使用上海市科学技术委员会、上海市工商行政管理局统一编制的“四技”合同文本。技术合同的订立、变更和解除必须采用书面形式。

第四条  项目负责人必须由学校在职职工担任。
第五条　科学技术处采用两级审查负责机制，“四技”合同首先由项目所承担部门进行实质性审查并在合同封面签字确认，然后提交科学技术处再按照《合同法》及其《实施细则》等有关规定进行规范审查。
第六条　科学技术处根据不同的“四技”合同内容，指导教师和科研人员正确选用合同文本。 科学技术处在审核合同过程中，如发现合同内容不符合《合同法》等有关法规规定时，将通知有关教师和科研人员，并提出修改意见，待完善后再审批。
第七条　“四技”合同的订立必须经科学技术处审核认可后，才能在合同书上盖合同章和委托代理人章。如需用学校行政章或法定代表人章，还须报请主管院长签字同意。 
第八条　凡涉外技术合同，除第六条的规定办理外，须报学校外事部门。
第九条　学校需技术开发、技术转让（技术秘密转让）合同一式五份，其中上级部门审批二份，财务处一份，科学技术处二份；技术服务、技术咨询合同一式三份。对方需要合同文本数可另加。
第十条　技术开发合同中，项目负责人认为需放弃学校依法享有的知识产权，需书面说明理由，报科学技术处批准。
第十一条　合同经各方当事人签名盖章生效，且经费到款后，由科学技术处送有关机构进行合同认定登记。
 
第三章　　合同履行

第十二条　技术合同依法生效后即有法律约束力，项目组应当根据合同约定全面履行。购买设备、物资及报销程序须符合资产管理处、财务处和科学技术处等有关规定。科学技术处受学校委托将参与重大项目的全过程跟踪、协调及检查。
第十三条　合同生效后，科学技术处和有关部门将视情况进行定期或不定期检查。
第十四条　合同在履行过程中若需要变更或解除，应由项目组负责人提出，由所在部门会同科学技术处承办和处理。
 
第四章　　合同完成

第十五条　合同按计划完成后，由委托方对该项目依合同约定办理合同完成手续并出具证明。若需鉴定的课题，还须提交相关的鉴定材料。科学技术处在接到上述材料认可后，将协助项目负责人办理有关鉴定事宜,并给于一定资金支持。
第十六条　合同履行完毕，由项目组负责人到财务处核实经费情况，及时清帐，剩余经费由项目负责人支配，用于学术交流或后续研究，并移交有关资料，办理归档手续。
 
第五章　　附　　则

第十七条　本办法的解释权属科学技术处。
第十八条　本办法自下发之日起实施。
