
上海应用技术学院节能减排工作实施办法 
（试行） 

 

为加强学校的能源管理，教育和引导师生员工增强节能减排意识，降低办

学成本，提高办学效益，根据国务院、市政府及市教委关于加强节能减排工作的

文件精神，结合我校实际，制定本实施办法。 

一、加强节能宣传，提高节能意识 

1、利用校内媒体，开辟“节能减排学校行动”专题，大力传播节能环保知

识，营造节能减排校园文化氛围，并常抓不懈，使节能环保成为全体师生员工的

自觉行为。 

2、把节能减排作为加强作风建设、提高管理效益、深化学校改革的重要内

容。全体管理人员要以身作则，带头参与节能减排活动。 

3、各级党组织和学生工作部门要引导广大师生员工从我做起，有计划地开

展卓有成效的节能减排教育活动。各级工会、共青团要从细节抓起，以活动为载

体，帮助教职工和学生树立良好的节能环保行为习惯。 

二、强化管理措施，提高节能效果。 

1、分类分项计量把握校园设施能耗状况。确定重点用能部位或设施，利用

学校已建立的远程监控系统，对高能耗建筑或设施，以及校园能耗的主要参数实

施实时在线监测。 

2、争创节水型学校。加快供水管网水平衡的改造，降低管网漏失率；加强

用水设备的日常维护管理，严禁跑冒滴漏，避免长流水现象的发生；绿地用水和

景观环境用水使用河水或雨水；积极采用节水型器具，推广节水型设备；力求将

学校家属区的用水纳入社会化，以减少学校的额外支出。 

3、减少照明系统电耗。通过管理措施或技术手段，避免宿舍、教室白天开

灯、无人开灯、人少大面积开灯等电力空耗现象；根据学生人数，分层分区开放

教室等措施限制教室开放数量；充分利用自然光照，晴天和人少时少开灯，各楼

宇的走廊尽量少开灯或不开灯，离开办公室或下班后要关闭照明电源；积极采用

节能新技术、新产品，科学选择光源和照明灯具，正确选择照明控制系统和照明

节电器。 

4、减少待机电耗。办公室用电设备（计算机、打印机、饮水机等）应根据



使用情况设置节能模式或及时关机；严格管理计算机房设备，采取措施减少待机

电耗；采取有效措施监控多媒体设备使用状况，减少空开或待机电耗。 

5、合理使用空调。夏季室外温度高于 28 度方可开启空调，开空调时关闭门

窗，室内温度应设置在 26℃以上；冬季最低温度低于 8 度时才可开启空调，室

内温度应设置在 22℃以下；提倡下班前半小时提早关闭空调，室内无人时应关

闭空调电源。有中央空调的楼宇，学校节能办公室根据有关规定和天气预报等情

况实行统一的开启和关闭。 

6、加强电梯的日常保养和维护。各学科楼的货运电梯原则上平时停止运行，

需要使用货运电梯时可向物业提出申请，物业须保障货运电梯的正常使用；各学

科楼和教学楼的客运电梯在平时的上午 7点前、下午 5点后及周六、周日全天停

止运行；食堂的客运电梯在集中用餐时间段内运行，其余时间停止运行；行政楼

电梯平时上午 7点前、下午 5点后及周六、周日仅开启一部电梯运行。 

7、对大功率用电设备采取审批制度。由设备使用部门提出申请，教务处、

科技处提出审核意见，学校节能办审批并报主管校长核准。 

8、做好能源消耗的统计台账。按照市场经济规律完善能源收费，保证计划

外供能的经费能全部回收，避免人情电费、水费等。 

9、各物业管理部门要落实岗位责任制。平时要加强巡查用水、用电等节能

情况，学校将把节能的管理作为对各物业管理部门考核的重要依据之一。 

三、构建管理体制，落实管理责任 

（一）加强组织领导。学校成立节能减排工作领导小组，负责学校的节能减

排工作。 

学校节能减排工作领导小组组长：主管后保工作的副校长； 

学校节能减排工作领导小组成员：各二级学院院长和校长办公室、宣传部、

人事处、教务处、科技处、学生处、基建处、信息办、资产处、后勤保障处等职

能部门负责人。 

 学校节能减排工作领导小组下设节能减排办公室，节能减排办公室主任由后

勤保障处处长担任，副主任由后勤保障处副处长担任。节能减排办公室挂靠后勤

保障处。 

（二）建立责任人制度。院（部）和各部门负责人作为该部门节能监管工作

的责任人，负责监督落实学校制定的各项节约型校园建设任务。学校设立节能督



察员，负责全校节能工作的监督与指导。学校节能督察员由学校节能减排工作领

导小组的成员担任；每个部门设立节能监督员，负责本部门节能工作的监督与检

查，部门节能监督员由各二级学院、图书馆和机关管理部门的办公室主任担任或

由部门负责人指定专人担任。各部门节能监督员名单应报学校节能办备案，遇人

员变动时应及时报备。 

学校节能办每月将组织学校节能督察员对各二级学院、图书馆和机关管理部

门等进行巡查，每次巡查结果记录在案，并将巡查结果及时在全校公布，各二级

学院、图书馆和机关管理部门等要根据巡查情况及时进行整改。 

学校节能办提供的有关节能巡查情况和整改情况等，在年终部门考核时将作

为部门考核的重要依据之一。每查出一次违规行为，将从所在二级学院或部门的

年度考核奖（或提成）中一次性扣除 2000 元。 

各二级学院、图书馆和机关管理部门等部门的节能监督员每周要不定期对本

部门的节能情况进行巡查，巡查情况要向本部门负责人汇报，并做好节能巡查台

账。 

 

 

后勤保障处 

2011 年 3 月 7 日 

 

 

 

 

 

 


